
CHAVES COUNTY BOARD OF COMMISSIONERS 
REGULAR BUSINESS MEETING AGENDA 

February 18, 2016 –9:00 a.m. 
Chaves County Administrative Center – Joseph R. Skeen Building 

Commission Chambers - #1 St. Mary’s Place 
 

CALL TO ORDER 

PLEDGE OF ALLEGIANCE 

DETERMINATION OF QUORUM 

APPROVAL OF MINUTES 

PRESENTATION: AUDIT REPORT-HEINFELD, MEECH & CO. 

AGENDA ITEMS 
  

A. AGREEMENTS AND RESOLUTIONS 
 
1. Agreement A-16-002-between Chaves County and the New Mexico Department of 

Finance and Administration 
 

2. Resolution R-16-008-DWI Grant and Distribution Application  
 

3. Resolution R-16-009-Change in Manpower Allocation 
 
B. ITB’S AND RFP’S 

 
4. ITB-16-1-Tree Cutting, Pruning and Removal Services 

 
C. OTHER BUSINESS 

 
5. Permission to Publish for a Public Hearing 

 
APPROVAL OF CHECKS 
 
APPROVAL OF REPORTS 
 
UNSCHEDULED COMMUNICATIONS LIMITED TO THREE MINUTES PER VISITOR 

NO FORMAL ACTION TAKEN BY COMMISSION 
  

 COUNTY MANAGER’S COMMUNICATIONS 
 COMMISSIONER’S COMMUNICATIONS 
 CLOSED SESSION:   PURSUANT TO SECTION 10-15-1-(H)(7) DISCUSS 

THREATENED OR PENDING LITIGATION 
 SIGNATURE OF DOCUMENTS 
 ADJOURNMENT 
 
If you are an individual with a disability who is in need of a reader, qualified sign language interpreter, or any form of auxiliary 
aid or service to attend or participate in the hearing of a meeting, please contact the County Commissioner’s office at 575-624-
6600.  This should be done at least one week prior to the meeting.  Public documents, including the agenda and minutes, can 
be provided in various accessible formats.  Please contact the County Commissioner’s office if a summary or other type of 
accessible format is needed. 



AGENDA ITEM:

MEETING DATE: February 18, 2016 Presentation of FY 14-15 Audit

          STAFF SUMMARY REPORT

ACTION REQUESTED BY: Joe Sedillo, Chief Financial Officer

ACTION REQUESTED:

Accept Audit Report for FY 14-15

ITEM SUMMARY:

Heinfeld, Meech & Co., performed the independent audit of Chaves County for the fiscal
year 2014-2015.

Neil Galassi, CPA, 'Auditor in Charge', will present the report.

SUPPORT DOCUMENTS:

FY 14-15 Audit Report

SUMMARY BY: Joe Sedillo

TITLE: Chief Financial Officer

bsanchez
Typewritten Text



AGENDA ITEM: ___1____ Requesting Approval of Agreement A- 
16-002 between Chaves County and the 
NM Department of Finance and 
Administration for CDBG Grant #15-C-
NR-I-03-G-11 Tobosa Building Addition 
Project in the amount of $499,412.00 

       
 
MEETING DATE: 2/18/16  
 

STAFF SUMMARY 
 
 
Action Requested by: Georgianna Hunt, Community Development Division 
 
Action Requested: Approval of Agreement A-16-002  
 
 
Item Summary:  
 
Staff requests approval of Agreement #A-16-002 between Chaves County and the New Mexico 
Department of Finance and Administration, Local Government Division for CDBG Grant #15-C-NR-
I-03-G-11 for the Tobosa Developmental Services Building Addition Project in the amount of 
$499,412.00 for the purpose of designing and constructing a 1,630 square foot addition to an existing 
facility located in Roswell, New Mexico, Chaves County.   
 
Staff recommends approval. 
 
 
 
 
 
 
 
SUPPORT DOCUMENTS:  Agreement A-16-002      
 
    
 
Summary by:  Georgianna Hunt               
 
Title:   Community Development Project Specialist  



Rev. 8/15  Page 1

     
    Chaves County Agreement #A‐16‐002 
 

 

             

STATE OF NEW MEXICO DEPARTMENT OF FINANCE 
AND ADMINISTRATION LOCAL GOVERNMENT 

DIVISION 
COMMUNITY DEVELOPMENT BLOCK GRANT PROGRAM 

GRANT AGREEMENT 

 
Project No. 15‐C‐NR‐I‐03‐G‐11 

 
THIS GRANT AGREEMENT, hereinafter referred to as the “Agreement”, is made and entered into by 

and between the Department of Finance and Administration, State of New Mexico, acting through the 
Local Government Division, Suite 202, Bataan Memorial Building, Santa Fe, New Mexico, 87501, 
hereinafter referred to as the “Division”, and the Chaves County, hereinafter referred to as the 
“Grantee”, as of the date this Agreement is executed by the Division. 

 
RECITALS 

 
WHEREAS, on June 16, 2015, the New Mexico Community Development Council (“Council”) 

approved the allocation of Community Development Block Grant (“CDBG”) funds to the Grantee for the 
CDBG program; and 

 
WHEREAS, the CDBG program is subject to all applicable Federal and State laws and regulations, 

including Title I of the Housing and Community Development Act of 1974, as amended (42 U.S.C. 5301 et 
seq.), and regulations of the U.S. Department of Housing and Urban Development (“HUD”) found at 24 
CFR Part 570 (as now in effect and as may be amended from time to time); and 

 
WHEREAS, this Agreement is made by and between the Division and the Grantee, in connection with 

the Division’s administration of the CDBG program, and pursuant to the authority of 42 U.S.C. 5301 et 
seq. and 24 CFR Part 570, to memorialize the terms and conditions of the CDBG program and the grant 
of funds to the Grantee. 

 
AGREEMENT 

 
NOW, THEREFORE, in consideration of the mutual covenants and obligations contained herein, and 

other good and valuable consideration, the receipt of which is hereby acknowledged, the parties agree 
as follows: 

 
ARTICLE I ‐ SCOPE OF WORK. 

 
A.    The Grantee shall implement, in all respects, the Project Description, attached  as Exhibit “1‐A”, and 

the Project Schedule, attached  as Exhibit “1‐B”, both of which are incorporated by this reference as 
if set forth fully herein. 

 
B.    The Grantee shall provide all the necessary qualified personnel, materials, and facilities to 

implement the program described herein. 

 
C.    The Grantee will adhere to all processes set forth in the CDBG Implementation Manual, which is 

available at the Division’s website at: 
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http://www.nmdfa.state.nm.us/CDBG_Implementation_Manual.aspx (“CDBG Manual”). 
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ARTICLE II ‐ LENGTH OF GRANT AGREEMENT. 

 
A.   The term of this Agreement shall be effective upon execution by the Division.  It shall terminate on 

the date which is two years after the effective date of this Agreement, which is the Division 
Director’s dated signature, unless earlier terminated pursuant to Article V. 

 
B.    In the event that, due to unusual circumstances, it becomes apparent that this Agreement cannot be 

brought to full completion within the time period set forth in paragraph A of this Article II, the 
Grantee may request an extension.  Agreement extensions will be approved on a case by case basis 
and must be requested prior to the termination date set forth in paragraph A of this Article II.  The 
Division may review the work accomplished to date and determine, in its sole discretion, whether 
there is sufficient need or justification to amend this Agreement to provide additional time for 
project completion. 

 
ARTICLE III ‐ REPORTS AND PROJECT CLOSEOUT. 
 
A.   Progress Reports: 

 
1.    To enable the Division to adequately evaluate the progress of the Agreement, the Grantee shall 

submit progress reports to the Division on a quarterly basis, with the due dates to be 
established by the Division.  The progress reports shall be submitted on the form attached as 
exhibit “1‐D” and shall contain a description of the work accomplished to date, the methods and 
procedures used, a detailed budget breakdown of expenditures to date, a statement of the 
impact of the project, and such other information as the Division may require. 

 
2.    One copy of each progress report shall be submitted to the Division.  Progress reports shall be 

due no later than 20 days after the end of each quarter during the term of this Agreement. 

 
3.    The Division may require revisions to, or additional information to clarify, progress reports. 

 
B.    Final Report:  The Grantee shall submit to the Division one copy of its Final Report with its final 

Request for Payment, attached as exhibit “1‐M”, or no later than 20 days after the termination of 
this Agreement.  The Final Report shall include all of the information required for the progress 
reports as set forth in paragraph A of this Article III. 

 
C.    Paperless Reporting:  In addition to the paper reports described in paragraphs A and B of this Article 

III, the Grantee shall report project activity by entering such project information into a database 
maintained by the Department of Finance and Administration.  The Division shall provide Grantee 
with instructions on completing paperless reporting within 90 days of the effective date of this 
Agreement.  The Division shall give Grantee a minimum of 30 days’ advance written notice of any 
changes to the information the Grantee is required to report on a paperless basis.  Paperless reports 
shall be due no later than 20 days after the end of each quarter during the term of this Agreement. 
A final paperless report for the project shall be due no later than 20 days after the termination of 
this Agreement. 

 
D.   Requests for Additional Information:  At any time during the term of this Agreement and during the 

period of time during which Grantee must maintain records pursuant to Article VII, the Division, 
HUD or the New Mexico State Auditor may (i) request such additional documentation and 
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information regarding Grantee’s activities under this Agreement as they deem necessary to 
discharge their monitoring and compliance responsibilities, and (ii) conduct, at reasonable times and 
upon reasonable notice, onsite inspections of work performed as well as Grantee’s financial and 
other records concerning the CDBG program.  Grantee shall respond to such requests for additional 
information within a reasonable period of time, as established by the Division (or other entity 
making the request) in the request.  Requests made pursuant to this paragraph D are in addition to 
and not in lieu of the progress and final reporting described in paragraphs A through C of this Article 
III. 

 
E.    Project Closeout:  Project closeout will occur upon “substantial completion” of the Project. 

“Substantial Completion” is defined as all five  of the following being accomplished, as determined 
by the Division in its sole discretion:  1) full and satisfactory completion of all work and services; 2) 
submission to the Division of the Grantee’s architect/engineer’s letter of final acceptance or 
certificate of substantial completion relating to the project (“Certificate of Completion”) with all 
deficiencies corrected; 3) official acceptance by the Grantee of all contracted work or services; 4) 
receipt and approval by the Division of the final reporting referred to in paragraphs B and C of this 
Article III; and 5) clearance by the Division of all monitoring findings and completion of all the 
specific project closeout requirements and documents as set forth in chapter 5 of the CDBG Manual 
entitled “Monitoring and Close Out.” 

 
ARTICLE IV ‐ GRANT AMOUNT AND METHOD OF PAYMENT. 
 
A.   Amount of Grant:  In consideration of the Grantee’s satisfactory completion of all work and services 

required to be performed under the terms of this Agreement, and in compliance with all other 
Agreement requirements herein stated, the Division shall pay to the Grantee a sum not to exceed 
Four Hundred Ninety Nine Thousand Four Hundred Twelve Dollars and No Cents ($499,412.00).  The 
funds are to be expended in accordance with the budget attached as Exhibit “1‐C”, which is 
incorporated by this reference as if set forth fully herein, and in accordance with the purposes 
designated in Exhibit “1‐A”.  Grantee’s expenditure of these monies shall not deviate from the line 
items of said budget without the parties executing an amendment in accordance with Article V. 

 
B.   Amount of Administrative Costs:  No more than three percent of the Grant funds actually disbursed 

pursuant to this Agreement for allowable expenditures may be used by the Grantee for its actual 
and reasonable administrative costs.  The maximum amount of administrative costs under this 
Agreement shall not exceed Fourteen Thousand Nine Hundred Eighty Two Dollars and Thirty Six 
Cents ($14,982.36). 

 
C.    The funds described in paragraph A above shall constitute full and complete payment of monies to 

be received by the Grantee from the Division. 

 
D.   All payments to Grantee will be made by the Division upon receipt of an official Request for 

Payment form, which must be accompanied by a transmittal letter and proper supporting 
documentation for all expenditures included in the Request for Payment.  Requests for Payment 
may be disputed and withheld if, in the sole opinion of the Division, the Grantee has failed to fulfill 
its responsibilities under this Agreement.  In cases of disputed Requests for Payment, the Grantee 
agrees that it alone is responsible to timely pay its contractors in compliance with the provisions of 
the Prompt Payment Act, NMSA 1978, Sections 57‐28‐1 et seq.  (“Prompt Payment Act”) and the 
agreements between the Grantee and such contractors. 
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E.    The Grantee will provide payment to contractors based upon eligible activities as described in exhibit 
“1‐C”.  The Grantee understands and agrees that it alone is obligated to pay its contractor(s) in a 
timely manner consistent with the requirements of the Prompt Payment Act.  The Grantee further 
understands and agrees that its obligation is independent of the Division’s disbursement of Grant 
funds and that the Division is in no way responsible to make timely payments to contractors. The 
Grantee further understands and agrees that it will be responsible for any penalties or fines imposed 
upon the Division or attorney’s fees incurred by the Division due to the Grantee’s failure to comply 
with any provisions of the Prompt Payment Act. 

 
F.  The Grantee further agrees, in compliance with NMSA 1978, Section 57‐28‐5(B) of the Prompt 

Payment Act, that the agreement between the Grantee and any contractor shall: 1) specifically 
provide in a clear and conspicuous manner for a payment within 45 days after submission of an 
undisputed request for payment; and 2) require the following legend to appear in clear and 
conspicuous type on each page of the plans including the bid plans and construction plans:  “Notice 
of Extended Payment Provision: This contract allows the owner (Grantee) to make payment within 
45 days after submission of an undisputed request for payment”. 

 
G.   The Grantee further agrees, in compliance with NMSA 1978, Section 57‐28‐5(C) of the Prompt 

Payment Act, that all construction contracts shall provide that contractors and subcontractors make 
prompt payment to their subcontractors and suppliers for amounts owed for work performed on 
the construction project within seven  days after receipt of payment from the owner, contractor or 
subcontractor.  If the contractor or subcontractor fails to pay its subcontractor and suppliers by first‐ 
class mail or hand delivery within seven days of receipt of payment, the contractor or subcontractor 
shall pay interest to its subcontractors and suppliers beginning on the eighth (8th) day after payment 
was due, computed at one and one‐half percent of the undisputed amount per month or fraction of a 
month until payment is issued.  These payment provisions apply to all tiers of contactors, 
subcontractors and suppliers. 

 
H.   Pursuant to NMSA 1978, Section 57‐28‐8  of the Prompt Payment Act, ten  days after  the 

Certification of Completion is issued, (as defined in paragraph D of Article III), any amounts 
remaining due the contractor or subcontractor under the terms of the contract shall be paid upon 
the presentation of the following: 

 
1.    A properly executed release and duly certified voucher for payment; 

 
2.    A release, if required, of all claims and claims of lien against the owner arising under and by 

virtue of the contract other than such claims of the contractor, if any, as may be specifically 
excepted by the contractor or subcontractor from the operation of the release in stated 
amounts to be set forth in the release; and 

 
3.    Proof of completion. 

 
I.  All CDBG expenditures shall be included in the Grantee’s single audit for each fiscal year in which 

$750,000 or more in federal funds are expended.  Grantees are required to have an audit performed 
in accordance with Code of Federal Regulations Title 2, Subtitle A, Chapter II, Part 200, Subpart F 
(Uniform Administrative Requirements, Cost Principles and Audit Requirements for Federal Awards—
Audit Requirements), which begins at 2 CRF, Section 200.500. Grantees must submit the audit to the 
Division within 30 days of the date the audit is approved by the New Mexico State 
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Auditor.  The threshold of $750,000 is effective in fiscal years beginning on or after December 26, 
2014.  For fiscal years included in the time period from after December 31, 2003 through December 
25, 2014, the threshold is $500,000.  CDBG must be listed in the Schedule of Expenditures of Federal 
Awards (SEFA) as a funding source.  The Division retains the right to recover funds from the Grantee 
for any disallowed costs based on the results of any interim or the final audit. 

 
J.  Requests for Paid Expenditures:  If the Grantee is requesting reimbursement of expenditures it has 

already paid, and before the Division reimburses the Grantee for the expenditures, the Grantee’s 
authorized signatory shall certify by signing and dating the Request for Payment form, which states 
that the expenditures are valid, and have been paid by the Grantee.  In addition, actual receipts for 
the expenditures shall be appended to the Request for Payment form, which support the 
expenditures for which reimbursement is requested.  Only expenditures for which there are actual 
receipts will be reimbursed by the Division. 

 
K.    Requests for Unpaid Expenditures:  If the Grantee is requesting reimbursement of expenditures it 

has incurred but not yet paid, it shall pay such expenditures within three business days of receipt of 
funds from the Division.  The Grantee’s authorized signatory shall certify by signing and dating the 
Request for Payment form, which states that the expenditures are valid. The Grantee shall submit 
with the request for payment form, the appropriate bank statements, deposit slips and cancelled 
checks documenting the receipt and disbursement of funds. 

 
L.  Deficient Requests for Payment:  The Division may disallow a Request for Payment, in whole or in 

part, in the event the Request for Payment is deficient.  Examples of deficient Requests for Payment 
include the lack of required signatures, lack of required supporting documentation, computational 
errors, seeking reimbursement for unallowable costs, or questions concerning whether the reported 
expenditures are permissible under this Agreement and applicable law and regulations.  If a Request 
for Payment is disallowed, in whole or in part, the Division shall return to the Grantee the disallowed 
Request for Payment and accompanying documentation, and will notify the Grantee in writing of 
the nature of the deficiency and what the Grantee must do to correct it. 

 
M.  Withholding Payment for Proper Expenditures:  The Division shall withhold ten percent of the total 

amount of the Grant funds until project closeout.  The Division may also withhold payment in the 
event the Grantee has failed to comply with the terms and conditions of this Agreement or 
applicable law and regulations.  In such event, the Division shall give Grantee notice in writing of 
such failure and the actions Grantee must take to come into compliance.  Payment shall be released 
upon Grantee’s subsequent compliance. 

 
N.   All Requests for Payment shall be received by the Division within 20 days after the Agreement’s 

termination date.  Any reimbursements made to Grantee for items or services that are unallowable 
under the terms of this Agreement or applicable law and regulations shall be immediately returned 
to the Division.  If any unexpended funds remain after the conditions of this Agreement have been 
satisfied or after the termination date, the unexpended funds shall revert to the Division for 
disposition by the Council. 
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ARTICLE V ‐ SUSPENSION, TERMINATION AND MODIFICATION. 

 
A.    In accordance with 24 CFR 85.43, the Division, by written notice to the Grantee, shall have the right 

to suspend or terminate this Agreement if, at any time, in the judgment of the Division, the Grantee 
materially fails to comply with any term of this Agreement.  The Division may demand repayment of 
all or part of the funds disbursed to the Grantee upon termination due to non‐compliance. 

 
B.    The Agreement may be terminated for convenience in accordance with 24 CFR 85.44. 

 
C.    The terms and conditions of this Agreement can only be modified or changed by written 

amendment, executed by both the Division and Grantee.  Any attempted oral modification of the 
terms and conditions of this Agreement shall be null and void and of no force or effect. 

 
ARTICLE VI ‐ COPYRIGHT AND PATENTS. 

 
No report, map, or other document provided, in whole or in part, under this Agreement, shall be the 
subject of an application for copyright or patented by or on behalf of the Grantee. 

 
ARTICLE VII ‐ RETENTION OF RECORDS. 

 
The Grantee shall keep such records as will fully disclose the amount and disposition of the total funds 
from all sources budgeted for the Agreement period, the purpose of undertaking for which such funds 
were used, the amount and nature of all contributions from other sources, all records required to be 
maintained under Federal law and regulations, and such other records as the Division may prescribe. 
The Grantee shall be strictly accountable for all receipts and disbursements under this Agreement and 
maintain fiscal records related to the Agreement in accordance with generally accepted accounting 
principles.  The Grantee shall make all relevant financial and other program records available to the 
Division, HUD, and the New Mexico State Auditor upon request and shall maintain all such records for a 
period of not less than six years following project closeout. 

 

 
 

ARTICLE VIII ‐ REPRESENTATIVES; NOTICE. 
 
A.   The Grantee hereby designates the person listed below as the official Grantee Representative 

responsible for overall supervision of the approved project: 

 
Name:  James W. Duffey 
Title:  Commissioner Chairman 
Address:  P.O. Box 1579 

Roswell, NM  88202 
Telephone:  575‐624‐6600 
E‐mail:  jduffey@co.chaves.nm.us 
Facsimile:  575‐624‐6134 

 
Grantee may change the Grantee Representative by giving the Division written notice of such 
change, in accordance with paragraph C of this Article VIII. 
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B.    The Division hereby designates the person listed below as the official Project Manager responsible 
for overall administration of this Agreement, including compliance and monitoring of Grantee: 

 
Name:  Ms. Maxx Hendren 
Title:  Project Manager 
Address:  Bataan Memorial Bldg, Rm 202, Santa Fe, New Mexico, 87501 
Telephone:  505‐827‐4797 
E‐mail:  MaxxP.Hendren@state.nm.us 
Facsimile:  505‐827‐4948 

 
The Project Manager is the Division representative with the authority to approve on behalf of the 
Division all matters requiring Division approval under this Agreement.  The Division may change the 
Project Manager by giving Grantee written notice of such change, in accordance with paragraph C of 
this Article VIII. 

 
C.   Notices of suspension, termination, or any other matter under this Agreement shall be sent by e‐ 

mail, facsimile, or regular mail addressed to the individual designated in or in accordance with 
paragraphs A and B of this Article VIII.  In the case of notices sent by regular mail only, notices shall 
be deemed to have been given/received upon the date of the party’s actual receipt or five calendar 
days after mailing, whichever shall first occur.  In the case of a notice sent by facsimile transmission, 
the notice shall be deemed to have been given/received on the date reflected on the facsimile 
confirmation indicating a successful transmission of all pages included in the writing.  A notice sent 
by e‐mail only shall be deemed to have been given/received upon the date of the party’s actual 
receipt. 

 
ARTICLE IX ‐ TERMS AND CONDITIONS. 

 
Except to the extent HUD waives any Federal requirement or regulation, the Grantee shall abide by all 
applicable Federal and State laws, regulations and rules, policies, guidelines, and requirements with 
respect to the acceptance and use of Federal CDBG funds for this project, including but not limited to 
the following: 

 
A.   Title I of the Housing and Community Development Act of 1974, as amended (42 U.S.C. 5301 et 

seq.). 

 
B.    The HUD regulations at 24 CFR Part 570 (as now in effect and as may be amended from time to 

time). 
 
C.    Construction Project Requirements: 

 
1.   The funding assistance authorized hereunder shall not be obligated or utilized for any 

construction activities until the Grantee has submitted to the Division a Request for Release of 
Funds and the Division has issued to the Grantee the Authority to Use Grant Funds. The stated 
forms are included in the CDBG Manual. 

 
2.   The Grantee shall be responsible for assuring the Division that all plans and specifications and 

related addenda for construction projects comply with the Prompt Payment Act, and have been 
filed, reviewed and approved for adequacy and code and standards compliances by appropriate 
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State agencies as may be required before a project is advertised for sealed construction bids. 
Evidence of any such filing, review and compliance shall be provided to the Division prior to bid 
advertisement.  All subsequent change orders must be submitted to the Division for review and 
approval prior to execution. 

 
3.   Assistance from the State of New Mexico, Community Development Council, shall be 

acknowledged by project signs erected at the project site prior to and maintained during 
construction.  Project signs shall include the “New Mexico Department of Finance and 
Administration” as the funding agency, the Governor’s name, the name of the project’s 
architect/engineer, the name of the project, the name of the Grantee, total cost of the project, 
and a listing of other financial participation by dollar amount from all sources.  Project signs shall 
be weatherproof and shall be painted on one side with a background color of yellow with red 
lettering of ¾” thick, not smaller than 4’ x 6’ nor larger than 4’ x 8’, marine‐grade plywood.  Each 
sign shall be mounted on two 4” x 4” posts, with the bottom of the sign at least four feet above 
grade.  The sign shall be mounted level at the location designated by the Grantee.  The Grantee 
shall remove the sign upon completion of the construction project. 

 
4.   Acknowledgment of funding assistance from the CDBG Program shall be included on any 

permanent signs, plaques or other displays at facilities constructed with grant assistance. 

 
D.   Reversion of Assets:  The Grantee agrees that upon the expiration of this Agreement, the Grantee 

shall transfer to the Division any funds on hand at the time of the expiration and any accounts 
receivable attributable to the use of CDBG funds.  The Grantee agrees that, upon expiration, any real 
property under the Grantee’s control that was acquired or improved, in whole or in part, with CDBG 
funds (including in the form of a loan) in excess of $25,000, shall continue to either:  1) be used to 
meet one of the national objectives in the Criteria for National Objectives, set forth at 24 CFR 
570.208, until five years after expiration of the Agreement, or for such longer period of time as 
determined to be appropriate by the Division; or 2)  if not used in accordance with 24 CFR 570.208, 
then the Grantee shall, at the time of the change in use, pay the Division an amount equal to the 
current market value of the property less any portion of the value attributable to expenditures of 
non‐CDBG funds for the acquisition of, or improvement to, the property.  The payment is program 
income to the Division.  No payment is required after five years after expiration of this Agreement, 
or for such longer period as determined to be approved by the Division. 

 
E.    Program Income:  The Grantee shall comply with the program income requirements set forth at 24 

CFR 570.504(c).  In addition, at the end of the program year, the Division may require remittance of 
all or part of any program income balances (including investments thereof) held by the Grantee 
(except those needed for immediate cash needs, cash balances of a revolving loan fund, cash 
balances from a lump sum drawdown, or cash or investments held for Section 108 security needs). 

 
F.  Uniform Administrative Requirements:  The Grantee shall comply with applicable uniform 

administrative requirements, as described in 24 CFR 570.502. 
 
G.   Other Program Requirements: 
 

1.    The Grantee shall carry out each activity in compliance with all Federal laws and regulations 
described in subpart K of the HUD regulations (found at 24 CFR 570.600 – 614, as may be 
amended from time to time), including, but not limited to, regulations relating to: 
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(a)  Public Law 88‐352 and Public Law 90‐284; affirmatively furthering fair housing; Executive 
Order 11063 (§570.601); 

(b)  Section 109 of the Act (prohibiting discrimination)(§570.602); 
(c)   Labor standards (§570.603); 
(d)  Environmental standards (§570.604); 
(e)  National Flood Insurance Program (§570.605); 
(f)   Displacement, relocation, acquisition, and replacement of housing (§570.606); 
(g)  Employment and contracting opportunities (§570.607); 
(h)  Lead‐based paint (§570.608); 
(i)   Use of debarred, suspended, or ineligible contractors or sub‐recipients (§570.609); 
(j)   Uniform administrative requirements and cost principles (referencing OMB Circulars A‐87, 

A‐110, A‐122, and A‐128, as applicable)(§570.610); 
(k)  Conflict of interest (§570.611); 
(l)   Executive Order 12372 (relating to water or sewer facility projects)(§570.612); 
(m) Eligibility restrictions for certain resident aliens (§570.613); and 
(n)  Architectural Barriers Act and the Americans with Disabilities Act (§570.614). 

 
2.    Notwithstanding any provision in Section G(1) of this Article IX to the contrary: 

 
(a)  The Grantee does not assume the Division’s environmental responsibilities described in 24 

CFR 570.604; and 
(b)  The Grantee does not assume the Division’s responsibility for initiating the review process 

under the provisions of 24 CFR Part 52. 

 
H.   Conflict of Interest: The Grantee shall comply with the conflict of interest provision set forth in 24 

CFR 85.36 of the HUD regulations.  No officer or employee of the local jurisdiction or its designees or 
agents, no member of the governing body, and no other public official of the locality who exercises 
any function or responsibility with respect to this Agreement, during his/her tenure or for one year 
thereafter, shall have any interest, direct or indirect, in any contract or subcontract, or the proceeds 
thereof, for work to be performed under this Agreement.  Further, the contractor shall cause to be 
incorporated in all of its subcontracts for work funded under this Agreement the language set forth 
in this paragraph prohibiting conflicts of interest. 

 
I.  Hatch Act:  The Grantee shall comply with the provisions of the Hatch Act, which limits the political 

activity of employees. 

 
J.  Federal Reporting:  The Grantee shall comply with requirements established by the Office of 

Management and Budget (OMB) concerning the Dun and Bradstreet Data Universal Numbering 
System (DUNS), the System for Award management (SAM) database, and the Federal Funding 
Accountability and Transparency Act, including Appendix A to Part 25 of the Financial Assistance Use 
of Universal Identifier and Central Contractor Registration, 75 Fed. Reg. 55671 (Sept. 14, 2010) (to be 
codified at 2 CFR Part 25) and Appendix A to Part 170 of the Requirements for Federal Funding 
Accountability and Transparency Act Implementation, 75 Fed. Reg. 55663 (Sept. 14, 2010) (to be 
codified at 2 CFR Part 170). 
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K.    Procurement:  The Grantee shall comply with the HUD Procurement (24 CFR Part 85.36), New 
Mexico State Procurement Code, NMSA 1978, Sections 13‐1‐28 through 13‐1‐199 , and the 
purchasing regulations of the New Mexico General Services Department, State Purchasing Division. 

 
L.  Compliance with New Mexico Administrative Code Rule:  The Grantee shall comply with Rule 

2.110.2 NMAC. 
 
M.  Costs:  The Grantee shall finance its share (if any) of the costs of the project, including all project 

overruns. 
 
N.   Prior Approval:  The Grantee shall submit all project‐related contracts, subcontracts, agreements 

and subsequent amendments, funded in whole or in part with CDBG funds, to the Division for 
review and approval prior to execution.   Disbursement of Grant funds is conditioned upon the 
Grantee’s contracts, subcontracts and agreements complying with the requirements of Article IV of 
this Agreement.  The Grantee shall provide the Division with any other project‐related contracts, 
and agreements upon the Division’s request. 

 
O.  Compliance and Waivers:  Except to the extent that the Division waives in writing any requirement 

contained therein, the Grantee shall abide by, and this Agreement incorporates all applicable 
provisions of, the Division’s CDBG Manual, as it may be amended from time to time. 

 

 
 

ARTICLE X ‐ CERTIFICATIONS. 
 
By signing this Agreement, the Grantee certifies the following requirements: 

 
A.   Anti‐Lobbying:  To the best of the Grantee’s knowledge and belief, the Grantee certifies that: 

 
1.    No Federal appropriated funds have been paid or will be paid, by or on behalf of it, to any 

person for influencing or attempting to influence an officer or employee or any agency, a 
Member of Congress, an officer or employee of Congress, or any employee of a Member of 
Congress in connection with the awarding of any Federal contract, the making of any Federal 
grant, the making of any Federal loan, the entering into of any cooperative agreement, and the 
extension, continuation, renewal, amendment, or modification of any Federal contract, grant, 
loan, or cooperative agreement; 

 
2.    If any funds other than Federal appropriated funds have been paid or will be paid to any person 

for influencing or attempting to influence an officer or employee of any agency, a Member of 
Congress, an officer or employee of Congress, or an employee of a Member of Congress in 
connection with this Federal contract, grant, loan, or cooperative agreement, it will complete 
and submit Standard Form LLL, “Disclosure Form to Report Lobbying,” in accordance with its 
instructions; and 

 
3.    It will require that the language of paragraphs A(1) and (2) of this Article X be included in the 

award documents for all subawards at all tiers (including subcontracts, subgrants, and contracts 
under grants, loans, and cooperative agreements) and that all subrecipients shall certify and 
disclose accordingly. 
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B.    Local Needs Identification:  The Grantee certifies that it  has identified its community development 
and housing needs, including the needs of low‐income and moderate‐income families, and the 
activities to be undertaken to meet these needs. 

 
C.    Special Assessments:  The Grantee certifies that: 
 

1.    It will not attempt to recover any capital costs of public improvements assisted with CDBG 
funds including Section 108 loan guaranteed funds by assessing any amount against properties 
owned and occupied by persons of low and moderate income, including any fee charged or 
assessment made as a condition of obtaining access to such public improvements, except that; 

 
2.    An assessment or charge may be made against the property with respect to the public 

improvements financed by a source other than CDBG funds, if CDBG funds are used to pay the 
proportion of a fee or assessment that relates to the capital costs of public improvements 
(assisted in part with CDBG funds) financed from other revenue sources; and 

 
3.    It will not attempt to recover any capital costs of public improvements assisted with CDBG funds, 

including Section 108, unless CDBG funds are used to pay the proportion of fee or assessment 
attributable to the capital costs of public improvements financed from other revenue sources.  In 
this case, an assessment or charge may be made against the property with respect to the public 
improvements financed by a source other than CDBG funds.  Also, in the case of properties 
owned and occupied by moderate‐income (not low‐income) families, an assessment or charge 
may be made against the property for public improvements financed by a source other than 
CDBG funds if the jurisdiction certifies that it lacks CDBG funds to cover the assessment. 

 
D.   Excessive Force:  The Grantee certifies that it has adopted and is enforcing the following: 
 

1.    A policy prohibiting the use of excessive force by law enforcement agencies within its jurisdiction 
against any individuals engaged in non‐violent civil rights demonstrations; and 

 
2.    A policy of enforcing applicable State and local laws against physically barring entrance to 

or exit from a facility or location, which is the subject of such non‐violent civil rights 
demonstrations within its jurisdiction; 

 
E.    Citizen Participation:  The Grantee certifies that it has followed a detailed citizen participation plan 

that satisfies the requirements of 24 CFR 570.486, and will continue to provide opportunities for 
citizen participation. 

 
F.  Small Minority and Women’s Business Enterprise:  The Grantee certifies that it will, to the maximum 

extent feasible, contract and subcontract with eligible small, minority and women's business 
enterprises and utilize eligible businesses which are owned by persons located in the unit of local 
government in which the project is administered. 

 
G.   Section 3:  The Grantee certifies that it shall comply with Section 3 of the Housing and Urban 

Development Act of 1968, and implementing regulations at 24 CFR Part 135. 
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H.   Overall Benefit:  The Grantee certifies that the aggregate use of the Grant funds shall principally 
benefit persons of low and moderate income in a manner that ensures that at least seventy percent 
(70%) of the amount is expended for activities that benefit such persons. 

 
I.  Drug Free Workplace:  The Grantee certifies that it will or will continue to provide a drug‐free 

workplace by: 

 
1.    Publishing a statement notifying employees that the unlawful manufacture, distribution, 

dispensing, possession, or use of a controlled substance is prohibited in the Grantee’s workplace 
and specifying the actions that will be taken against employees for violation of such prohibition; 

2.    Establishing an ongoing drug‐free awareness program to inform employees about – 

(a)  The dangers of drug abuse in the workplace; 
(b)  The Grantee’s policy of maintaining a drug‐free workplace; 
(c)  Any available drug counseling, rehabilitation, and employee assistance programs; and 
(d)  The penalties that may be imposed upon employees for drug abuse violations occurring in 

the workplace. 

 
3.   Making it a requirement that each employee to be engaged in the performance of the Grant be 

given a copy of the statement required by paragraph I(1) of this Article X; 
 

4.    Notifying the employee in the statement required by paragraph I(1) of this Article X that, as a 
condition of employment under the Grant, the employee will – 

 
(a)  Abide by the terms of the statement; and 
(b)  Notify the employer in writing of his or her conviction for a violation of a criminal drug 

statute occurring in the workplace no later than five calendar days after such conviction; 

 
5.    Notifying the agency in writing, within ten calendar days after receiving notice under paragraph 

I(4)(b) of this Article X from an employee or otherwise receiving actual notice of such conviction. 
Employers of convicted employees must provide notice, including position title, to every grant 
officer or other designee on whose grant activity the convicted employee was working, unless 
the Federal agency has designated a central point for the receipt of such notices.  Notice shall 
include the identification number(s) of each affected grant; 

 
6.    Taking one of the following actions, within thirty calendar days of receiving notice under 

paragraph I(4)(b) of this Article X, with respect to any employee who is so convicted – 

 
(a)  Taking appropriate personnel action against such an employee, up to and including 

termination, consistent with the requirements of the Rehabilitation Act of 1973, as 
amended; or 

(b)  Requiring such employee to participate satisfactorily in a drug abuse assistance or 
rehabilitation program approved for such purposes by a Federal, State, or local health, law 
enforcement, or other appropriate agency; 

 
7.   Make a good faith effort to continue to maintain a drug‐free workplace through implementation 

of paragraphs I(1) –(6) above. 
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J.  Compliance with Anti‐discrimination Laws:  The Grantee certifies that this Agreement will be 
conducted and administered in conformity with Title VI of the Civil Rights Act of 1964 (42 U.S.C. 
2000d), the Fair Housing Act (42 U.S.C. 3601‐3619), and implementing regulations. 

 
K.    Compliance with Laws:  The Grantee certifies that it shall comply with applicable laws. 
 
L.  Subawards to Debarred and Suspended Parties:  The Grantee certifies that it shall comply with 24 

CFR 85.35 in that it must not make any award or permit any award (subgrant or contract) at any tier 
to any party that is debarred or suspended or is otherwise excluded from or ineligible for 
participation in federal assistance programs subject to 2 CFR part 2424. 

 
M.  Local Needs Identification:  The Grantee certifies that it has identified its community development 

and housing needs, including the needs of low‐income and moderate‐income families, and the 
activities to be undertaken to meet these needs. 

 
ARTICLE XI ‐ GENERAL ASSURANCES: 

 
The Grantee represents and warrants that: 

 
1.    It has the legal authority to receive and expend the Grant funds and execute a CDBG program; 

 
2.    This Agreement has been duly authorized by the Grantee’s governing body, the person 

executing this Agreement has authority to do so, and, once executed by the Grantee, this 
Agreement shall constitute a binding obligation of the Grantee, enforceable according to its 
terms. 

 
3.    This Agreement and the Grantee’s obligations under this Agreement do not conflict with any law 

applicable to the Grantee’s charter (if applicable), or any judgment or decree to which it is 
subject. 

 
ARTICLE XII ‐ ENTIRE AGREEMENT. 
 
This Agreement contains the entire agreement between the Grantee and the Division.  There are no 
promises, agreements, conditions, undertakings, warranties or representations, oral or written, 
expressed or implied, between them, other than what is herein set forth. 

 
ARTICLE XIII ‐ APPROPRIATIONS. 

 
The Division’s performance and liability under this Agreement is contingent upon sufficient authority 
and appropriations being granted to the Division by HUD and the Council. 
 
ARTICLE XIV ‐ GOVERNING LAW. 
 
This Agreement shall be construed and governed by the substantive laws of the State of New Mexico, 
without giving effect to its choice of law rules, and applicable Federal laws and regulations. 
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ARTICLE XV – LIABILITY. 

 
Each party shall be solely responsible for its own liability under this Agreement, subject to the 
immunities and limitations of the New Mexico Tort Claims Act, NMSA 1978, Sections 41‐4‐1 et seq. 

 
 
 
 

[This space intentionally left blank.] 



Rev. 8/15  Page 16

     
    Chaves County Agreement #A‐16‐002 
 

 

IN WITNESS WHEREOF, the Grantee and the Division do hereby execute this Agreement as of the date 
of signature by the Division below. 

 
THIS GRANT AGREEMENT has been approved by: 

 

GRANTEE 
 

 
 
 

Chief Elected Official/Authorized Signatory  Date 
 

 
             ROBERT CORN, CHAIRMAN CHAVES COUNTY COMMISSION 

Type or Print Name 
 

STATE OF NEW MEXICO  ) 
)ss. 

COUNTY OF  ) 
 

The foregoing instrument was acknowledged before me this    day of  , 2016, 

by  . 
 
 

Notary Public 
 

My Commission Expires: 
 

Seal 
 
 

DEPARTMENT OF FINANCE AND ADMINISTRATION 
LOCAL GOVERNMENT DIVISION 

 

 
 
 

Rick Lopez,  Director  Date 
 

STATE OF NEW MEXICO  ) 
)ss. 

COUNTY  ) 
OF 

 
The foregoing instrument was acknowledged before me this  day of  , 2016, 

by  . 
 
 
 
 
 
 

 
Seal 

Notary Public 

 
My Commission Expires: 
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EXHIBIT 1-A  PROJECT DESCRIPTION 
 
 
 

 
GRANTEE NAME  Chaves County 

 

 
PROJECT NUMBER 15-C-RS-1-03-G-11 

 

 
GRANT AMOUNT  $499,412.00 

 
 
 
 

PROJECT DESCRIPTION 
 

Chaves County at Latitude 33.383218700 and Longitude -104.521435500 will plan, design, 
and construct  an addition  to an existing facility, located in Roswell, NM. The addition  will 
consist of an expansion of approximately 1,630 sq. ft. Improvements will consist of 
earthwork; site concrete; expansion structure and foundation; framing; gypsum board; 
painting; wall finishes; toilet compartments; stucco; roofing; room signage; new flooring; 
ceiling tile; windows; electrical;  plumbing; and HVAC. All work shall comply with the 
current ADA standards for accessible design and comply with the federal, state and local 
building codes. 

 
 
 
NATIONAOl BJECTIVE 

 
 
This project will benefit 297 total beneficiaries of which 100% are Low and Moderate Income 
(LMI). 

 
 
 
 

CASH MATCH and LEVERAGING 
 
 
Chaves County will provide a 10% Cash Match of $49,941.00 
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Grantee Name  Chaves County Project Start Date Project Completion Date 

  2/15/2016 2/16/2018
CDBG Project Number   15-C-NR-1-03-G-11 

 
Project Description 
 
Tobosa DevelopmentalFacility Improvements 

'l_st Quart r Znd Quart r 3rd.Quart:er. · · 4th- Quarter

 

ADMINISTRATION/PROFESSIONAL SERVICES Year: 2016 
J F M  A M  J J A s 0 N  D   

Milestones: 
1.Organize and Set Up Files 
2.Set Up CDBG Accounting 
3.Complete EnvironmentalReview Record 
4.Prepare RFP/Secure ProfessionalServices 
5.LGD Review/Approvalof Engineering Agreement and 

Related Documents 

 
 
XX 
XX 
XX 

 
xxxx 
xxxx 
XXXX 

 
 

xxxx 
XX}(X 

 
 
 

xxxx 

xxxx

           

DESIGN Year: 2016

Milestones: 
 
6.Complete Plans/Specs and Bid Documents 
 
7.LGD Review/Approvalof Plans/Specs and Bid Documents 
 
8.Publish Bid Notice and Award Prime Contract 
 
9.LGD Review/Approvalof Prime Contract  & Related Documents 

2017
xxxx

 
 
 

xxxx

 
 
 

xxxx

 
 
 
 

 
xxxx 

 
 
 
 
 

 
xxxx

xxxx
 
 
 
 
 

 
xxxx

xxxx xxxx xxxx xxxx xxxx xxxx

CONSTRUCTION/CLOSEOUT Year: 2017 to 2018

Milestones: 
 
10.Pre-Construction Conference 
 
11.Issue Notice to Proceed 
 
12.Construction 
 
13.FinalInspection/Closeout 

 

 
 
 
 
 
 

2018
 
 
---- ---- ---- --

 
 
 
 

 
xxxx

 
 
 
 
 
 
 
 
XX

 
 
 
 
 
 
 
 
 

---

   
 
 
 
 
 
 
 
 
 
--

 
 
 
 
 
 
 
 
 

--

 
X 

 
X 

 
XX 

 
 
 
 

 
xxxx

 
 
-

 
 
 
 

 
xxxx

 
 

--

 
 
 
 

 
xxxx

 
 

-

 
 
 
 

 
xxxx

 
 
 
 

 
xxxx 

EXHIBIT 1-B  PROJECT SCHEDULE 
 
 
 
 
 

I 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
---- - -- 
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Exhibit 1-C Project Cost/Financing Summary 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Entity Name:  Chaves County 1.::!.1      Grant Agreement  COBG Amount:   $ 499,412.001 
CDBG Project Number:  15-C-NR-1-03-G-11 0 Grant Amendment  Other Amount:    $  49,941.00 

 
Project Funding Sources 

Project Cost Activities 
Other Sources (Identify other local, state,federal, or private) 

 

 
Total Project j 

CDBG Funds  

Cash Match Leverage 
Cost 

 

Administration (Contractual)  $  10,000.00   $  9,960.00 $  19,960.00 
Architect/Engineer $  7,328.00 $  39,981.00 $  47,309.00 

Other Professional  $  - 
Inspection (Testing) $  - 
Property Acquisition $  -: 
Property Rehabilitation  $  J 
Construction  $  482,084.00  $ 482,084.00 

$ - 
$ - 
$ - 
$ - 
$ - 
$ - 

Totals  $  499,412.00    $  49,941.00  $  -   $  - $  - $ 549,353.00 
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EXHIBIT 1‐D 
PROGRESS/FINAL REPORT 

 
 
 

 
Grantee:                                                                                                                         
Grant  Amount:                                                                                
Project  Number:                                                                                
Reporting Period:                                                                                                          

 
1.  What tasks have been completed by the end of the current quarter*: 

 
 

A. 
B.  PTAB Submittal/Approval 
C.  Professional Services Contract Bid Out 
D.  Professional Services Contract Executed 
E.   SHPO Approval Granted 
F.   Environmental Assessment Completed 
G.  Combined Notice Advertised 
H.  Request for Funds Submitted 
I. Authority to Use Grant Funds Issued 
J. Construction Bid Documents Prepared 
K.  Construction Bid Documents Out for Bid 
L.   Construction Bid Documents Executed 
M. Preconstruction Conference Held 
N.  Construction Begun 

DATE 

M.1 anticipated construction completion date:      
M.2 % of work completed**:     % 

O.  Construction Completed 
P.   Final Draw Submitted 
Q.  Final Closeout Public Hearing 

 
* If not needed for the CDBG project, list N/A 
**Please report % of work completed at time of reporting period. 

 
Comments:      
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CDBG Progress/Final Report 
 
2.  Describe   any   problems   encountered   or   delays   experienced   in   the   implementation   and 

administration of the project.  Also, discuss actions or methods used or to be used in alleviating 
the problem.  Attach additional sheets if necessary. 

 
3.  Provide  a  detailed  budget  breakdown  of  expenditures  to  date  on  the  attached  Request  for 

Payment/Financial Status Report Form (Exhibit 1‐M). 

Certification 

Under penalty of  law,  I hereby  certify  that  to  the best of my  knowledge  and belief  that  the 
information contained in this report is correct and true. 

 

 
 
 
 
 

Signature of Grantee Representative  Signature of Chief Elected Official 
 
 
 

Date  Date 
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ONLY  USE  NEXT  THREE  PAGES  FOR  THE  FINAL   REPORT  –  NOT 
QUARTERLY REPORTS 

 
CDBG Final Report 

 
4.   List other public/private funds used in conjunction with this project: 

 
Public       Private     In‐Kind     

 
5.   State which of  the  three  state/national objectives  the project addresses.   Check more  than one  if 

applicable. 

 
a. Benefit to Low/Moderate      
b. Slum and Blight 
c. Urgent Need (Health and Safety)      

 
6.  Indicate Project Impact by providing the following information, if applicable: 

 
 
Number of Housing Units Rehabilitated 
Number of Jobs Created 
Number of Jobs Retained 
Number of Persons Served by Community Facilities 

Projected  Actual 

 
a. Type of Facility     
b. Number of Facilities     

 

 
7.  a.  Indicate the number and percent of low/moderate income persons benefiting from this 

project. 

   
 

Projected #    /   %   Actual   #    /   % 

   
 

Minorities (if available) #    /   % 

   
b. 

 
Indicate  the  dollar  amount  and  percent  of  funds  directly  benefiting  low/moderate 
income persons. 

 

$    /   % 
 

Minorities (if available) #    /   % 
 

 
 

c.  Provide the total number of direct beneficiaries of this project.     
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d.  Total number of direct beneficiaries (7.c.) who are: 

 
1.  Ethnicity: 

 
(a)  Hispanic or Latino  #    
(b)  Not Hispanic or Latino  #    

 
2.  Race: 

 
(a)   American  Indian or Alaskan Native                                                 #                 
(b)   Asian                                                                             #                 
(c)     Black or African American                                                                              #                 
(d)   Native Hawaiian or 

Other Pacific  Islander                                                                  #                 
(e)   White                                                                           #                 
(f)    American Indian or 

Alaska Native   and White                                                        #                 
(g)   Asian and White                                                         #                 
(h)   Black or African American 

And White                                                                                                          #                 
(i)    American Indian or Alaska Native 

And Black or African American  #    
 

3.  Gender: 

 
(a)  Male                                                                              #                 
(b)  Female                                                                          #                 
(c)   Female‐Head of Household                                      #                 

 

 
 

e.    Complete and attach the Contract and Subcontract Activity Form (Exhibit 1‐E). 

 
8.  Indicate the amount of CDBG money used in the following categories. 

 
Projected  Completed 

 
Community Infrastructure      
Housing Rehabilitation 
Public Service Capital Outlay      
Economic Development 
Administration (Planning 

Technical Assistance)      
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9.  Include  a  detailed  explanation  of   the   impact  of   the  project  on   the  problems/conditions 

addressed.    In  addition,  address,  in  detail,  the  project's  impact  on  at  least  one  of  the  three 
national objectives.  Attach additional sheets if necessary. 

 
10.  Provide  a  detailed  budget  breakdown  of  expenditures  to  date  on  the  attached  Request  for 

Payment/Financial Status Report Form (Exhibit 1‐O). 

Certification 

Under penalty of  law,  I hereby  certify  that  to  the best of my  knowledge  and belief  that  the 
information contained in this report is correct and true. 

 
 
 
 

 
Signature of Grantee Representative  Signature of Chief Elected Official 

 

 
 

Date  Date 



 

 

NEW MEXICO COMMUNITY DEVELOPMENT BLOCK GRANT 
Request for Payment/Financial Status Report 

Exhibit 1-M 

Payment Request Number: 
 

I.   A.  Grantee: 
B.  Bank Name 

Bank Address 

II. Payment Computation: 
A. Grant Award 
B. Funds Received to Date 

 
$0.00 
$0.00 

(Physical & Mailing) C. Requested this Payment $0.00 
C.  Grantee Phone Number: 
D. Account No. 
E. Routing No. 
F. Grant No. 

D. Grant Balance 
 
 
 
III.  Report Period Ending 

$0.00 

 

 
Budget Categories 

Approved Budget Expenditures This Request Expenditures to Date 
 

Grant Funds Match Funds Total Budget Grant Funds Match Funds 
Total 

Expenditures
Grant Funds Match Funds 

Total 
Expenditures

Administration (Contractual) $0.00 $0.00 $0.00
Architect/Engineer $0.00 $0.00 $0.00
Other Professional $0.00 $0.00 $0.00
Inspection (Testing) $0.00 $0.00 $0.00
Property Acquisition $0.00 $0.00 $0.00
Property Rehabilitation $0.00 $0.00 $0.00
Construction $0.00 $0.00 $0.00

TOTALS: $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00 $0.00
 

IV. CERTIFICATION:  Under penalty of law, I hereby certify that to the best of my knowledge and belief, the above information is correct, expenditures are properly documented, 
required matching funds have been spent/obligated in the reported amount, and that copies of all required documentation attached for this payment request are true and 
correct copies of the originals. 

 

Authorized Signatory Date Authorized Signatory Date 
 
 
 

Print or Type Name Print or Type Name 
 

*  Both local level signatures must match depository/signature card. 
** Authorizing official is not authorized to sign Request for Payment/Financial Status Report. 

 
(DFA Local Government Division Use Only) 

 
Division Fiscal Officer Date Division Project Representative Date 

 
Aug-14 
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AGENDA ITEM:       3                   R-16-009 Change in Manpower 
Allocation  

                                
 
 
MEETING DATE:  February 18, 2016 
 
 
 
 STAFF SUMMARY REPORT 
 
______________________________________________________________________ 
ACTION REQUESTED BY: Stanton L. Riggs, County Manager 
 
ACTION REQUESTED:  Approve Resolution             
______________________________________________________________________ 
 
ITEM SUMMARY: 
 
The DWI Coordinator resigned effective February 5, 2016. As such, we have decided to 
combine the DWI Coordinator position with the Continuum Coordinator position. 
Combining these positions would result in a cost savings to the County and staff 
believes it would be a more efficient use of funds.  
  
Staff recommends approval of Resolution R-16-009. 
 
 
 
 
 
 
_____________________________________________________________________ 
 
SUPPORT DOCUMENTS:   Resolution R-16-009 
      
_____________________________________________________________________ 
 
SUMMARY BY: Stanton L. Riggs 
 
TITLE:  County Manager 



 RESOLUTION R-16-009 
 CHANGE IN MANPOWER ALLOCATION 
 

WHEREAS, Chaves County Ordinance #8, the Chaves County Personnel Policy requires 
approval by resolution of the Chaves County Commission for certain personnel changes; and 
 

WHEREAS, the Chaves County Chief Financial Officer “CFO” has requested that the 
positions of Continuum Coordinator and DWI Coordinator (both Wage Level L) be combined and 
upgraded to Continuum/DWI Coordinator; and 
 

WHEREAS, combining these positions will result in a cost savings to the County; and 
 

WHEREAS, the above-referenced position change will be reflected in the appropriate 
personnel charts. 
 

NOW THEREFORE BE IT RESOLVED by the Board of Chaves County Commissioners, 
that the positions of Continuum Coordinator and DWI Coordinator in the Finance Department be 
combined and upgraded to the position of Continuum/DWI Coordinator;  

 
LET IT BE FURTHER RESOLVED that the Continuum/DWI Coordinator position 

specification is approved. 
 

DONE this 18th day of February, 2016. 
 

BOARD OF CHAVES COUNTY COMMISSIONERS 
 
 
      ___________________________________ 
      Robert Corn, Chairman 
    
      ________________________________ 
      William E. Cavin, Vice-Chairman 
 
ATTEST:     ________________________________ 
      James W. Duffey, Member 
 
      ________________________________ 
_____________________   Kim Chesser, Member  
Dave Kunko   
County Clerk     ________________________________ 
      Kyle D. “Smiley” Wooton, Member 
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 CHAVES COUNTY POSITION SPECIFICATION SUMMARY 
 
 
POSITION TITLE:   Continuum/DWI Coordinator 
DIVISION:     Finance      
DEPARTMENT:    Community Development  
REPORTS TO:     Assistant Finance Director/Finance Director   
FLSA STATUS:  Non‐Exempt 
 
 
Approved:   __________________________________________   Date:   ______________________ 
  Commissioner 
 
POSITION SUMMARY 
 
This  position  is  responsible  for  facilitating  the  efforts  of  the  Chaves  County  Comprehensive  Strategy  Board  in  developing  and 
implementing grant proposals and  initiatives to assist with diversion and other  legal options for at‐risk youth and youth offenders 
throughout the City and County. This position will also be responsible for planning, implementing, monitoring and overseeing DWI 
Grant program efforts in consultation with the Chaves County DWI Planning Council. 
 
ESSENTIAL DUTIES AND RESPONSIBILITIES 
Tasks include but are not limited to: 
 

 Plans, organizes and supervises all activities of the Chaves County Comprehensive Strategy Board (CBS)  in developing and 
implementing grant funds. 

 Instill  cooperation  between  the  formal  justice  system  and  the  Continuum  board, managing  coordination  activities,  and 
disseminating program information to and between other agencies.  Monitors program activities and facilities. 

 Serves as liaison between advisory boards, City and State program managers, juvenile justice & law enforcement agencies, 
schools and outside funding agencies and service providers on grant opportunities and  juvenile programs and projects to 
address community needs. 

 Researches  and  identifies  youth  crime  and  juvenile  justice  issues; maintains  records of  activities,  and  submits monthly, 
quarterly and annual reports as required. 

 DWI Programs: Responsible for planning,  implementing, monitoring, and evaluating program  in conjunction with the DWI 
planning council. Must plan activities, evaluations, and progress impact reports. 

 Preparation of quarterly and end of year progress and financial reports, including DWI grant applications.  
 

 
SUPERVISORY CONTROLS 
 

 This position performs under the general supervision of the Assistant Finance Director / Finance Director who may provide 
assignments and  instruction, determine objectives, priorities and deadlines, and who assists  the employee with unusual 
situations.    The  employee uses own  initiative  and  judgment  to perform work  in  an  independent  and  timely manner  in 
accordance with precedents and established policies and procedures.  
 

QUALIFICATIONS 
 

 Education/Training/Experience:   High  school  diploma  or G.E.D.  and  three  (3)  years’  experience  in  community  services 
programs. 

 Experience Substitution:     Up to two (2) years’ college/forty eight (48) hours course work can be substituted for two (2) 
years’ experience. 

 Licenses/Certification:  Valid N.M. driver’s license with a good driving record. 

 Desirable Qualifications:    Bachelor’s  Degree  in  Criminal  Justice,  Public  Administration,  Business  Administration,  Social 
Sciences or related field. 

  Other:  Post offer drug analysis test. Driver’s license, employment and criminal background Investigation. 
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OTHER REQUIREMENTS 
 

Knowledge, Skills, and Abilities Required:   
 

 Knowledge  of  regional  community  resources  including  service  agencies,  funding  sources,  and  their  role  in  the  local 
community. 

 Research methods for grant funded programs; grant administration process and procedures; project and grant management 
principles and techniques; principles of grant fund recordkeeping and records management. 

 State and Federal ethical standards for working with youth. 

 Considerable knowledge of business and personal computers, and spreadsheets software applications. 

 Skills in coordinating, analyzing and implementing cooperative endeavors related to juvenile justice issues and community 
needs. 

 Ability to assess at‐risk community needs and research solutions; applicable Federal and State rules and regulations, and 
County policies and ordinances. 

 Ability to assess and prioritize multiple tasks, projects and demands. 

 Ability to communicate effectively orally and in writing in English. 

 Establish and maintain effective working relations with co‐workers and customers. 

 Work independently using good judgment and decision making skills.  

 Employee must know and understand County Personnel Policy as well as all county and departmental policies pertinent to 
the position. 

 May require some out of town travel for training. 

 Must be able to maintain an acceptable attendance record, be punctual and meet established deadlines. 
   
Safety requirements:   This position must comply with all safety guidelines of Chaves County. 

Physical demands:   Work for this position is performed indoors.  The work is sedentary, typically requiring the employee to be able 
to sit comfortably to do the work, extensive hand and wrist use on computer keyboard, and visual use of computer monitor.  There 
may be some walking, standing, bending, carrying of light items or driving an automobile. Talking, hearing and seeing are essential to 
the performance of the job.     
 
Work environment:  The work area is adequately lighted, heated, and ventilated and involves typical risks associated with an office 
environment that require normal safety precautions and safe work practices.  
 
EMPLOYEE ACKNOWLEDGEMENT 
 
I have read by Job Description and understand my assigned responsibilities, and have been given a copy of this Job Description. I certify 
by my signature below that I understand the demands and expectations of the position and to the best of my knowledge, I am able to 
perform the essential functions of this Job Description. 
 
 
 
Accepted by:                             
    Employee                Date 
 

 
“Equal Employment Opportunity Employer” 

 
We consider applicants for all positions without regard to race, color, religion, creed, gender, national origin, age, disability, 

marital or veteran status, sexual orientation, gender identity, or any other legally protected class. 



Item #       4           ITB-16-1 – Tree Cutting, Pruning and 
Removal Services    

 
Meeting Date:  02/18/2016 
  
 

STAFF SUMMARY 
______________________________________________________________________________ 
 
REQUESTED BY:   Sandra Rodriguez, Purchasing Director 
 
ACTION REQUIRED:  Award ITB-16-1 
______________________________________________________________________________ 
 
SUMMARY: 
 
The County has received bids from the following bidders under ITB-16-1 for Tree Cutting, 
Pruning and Removal Services: 
 
 
 
A Cut Above Tree Service, Floyd NM    $207.67 per hour 
 
 
 
 
 
Price includes all costs to provide services, including transportation/mileage and any other 
associated costs.  
 
Award of this bid will constitute a price agreement against which orders will be placed as 
needed.  The first term will be for a period of one year, with the option to renew for up to three 
additional one year terms.   
 
 
______________________________________________________________________________ 
 
SUPPORT DOCUMENTS:  Bid Summary 
______________________________________________________________________________ 
 
Submitted by: Sandra Rodriguez 
Title: Purchasing Director 



BID SUMMARY 
 

BID #: ITB-16-1 
 
COMMODITY:  Tree cutting, pruning and removal services 
 
USER DEPARTMENT(S):  Facility Maintenance 
 
SPECIFICATIONS BY:  Sandra Rodriguez, Purchasing Director 
 
ADVERTISED: January 10, 2016, in the Roswell Daily Record and online through the NM 
Purchasing Group bid distribution site. 
 
ADDENDA ISSUED: None. 
 
OPEN DATE: February 9, 2016 
 
SPECIFIC DESCRIPTION: This is a first time bid which will become a routine bid every 4 years 
or less, for tree cutting, pruning and removal services. Award of this bid will serve as a price 
agreement for all orders placed for an initial one year period with the option to renew for up to three 
additional one year terms.   
 
 



AGENDA ITEM: ___5____ Permission to Publish for a Public 
Hearing Regarding Revision #10 to IHC 
Ordinance No. O-058 

 
 
        
MEETING DATE:    February 18, 2016 
 
 
STAFF SUMMARY REPORT 
_____________________________________________________________________ 
 
ACTION REQUESTED BY:  Stanton L. Riggs, County Manager  
  
ACTION REQUESTED: Permission to Publish 
_____________________________________________________________________  
 
 
ITEM SUMMARY: 
 
We are requesting permission to publish for a public hearing regarding amending 
Ordinance #O-058 to be held on Thursday, March 17, 2016 at 9:00 a.m. in the Chaves 
County Commission Chambers during the Commission's regular scheduled meeting.  If 
approved, this notification will be published in the Roswell Daily Record. 
 
The amendment concerns an increase in the rate of reimbursement of IHC funds to 
rural health clinics. The increase would be from 50% of actual billed charges to 65% of 
actual billed charges. 
 
Staff recommends approval. 
 
 
 
 
 
 
 
 
______________________________________________________________________ 
SUPPORT DOCUMENTS:        
______________________________________________________________________ 
 
SUMMARY BY:  Stanton L. Riggs 
 
TITLE:   County Manager 















































































































































































CHAVES COUNTY
ROAD DEPARTMENT
1505 East Brasher Road

Roswell, New Mexico 88203
Phone: 575-624-6610
Fax: 575-627-4360

Road Operations Director
Terry Allensworth

COMMISSIONERS
James W. Duffey ' District 1

Kim Chesser' District 2
Kyle D. "Smiley" Wooton ' District 3

Robert Corn ' District 4
William E. Cavin ' District 5

County Manager
Stanton L. Riggs

December 2015

Joseph R. Skeen Building

MAN-HOURS

MANPOWER COST

MAN-HOURS ON ROAD PROJECTS

MANPOWER COST ON ROAD PROJECTS

MILES BISDED

MILES MOWED

VEHICLE MILEAGE and OFF-ROAD HOURS

VEHICLE AND EQUIPMENT COSTS

GALLONS WATER HAULED
COST OF CITY WATER
COST OF PRIVATE BILLED WATER

MATERIAL HAULED (cubic yards)
CHIPS USED ON ROAD PROJECTS

BASE COURSE USED ON ROAD PROJECTS

COLD MIX USED ON ROAD PROJECTS

FINES USED ON ROAD PROJECTS

MILLINGS
PIT RUN USED ON ROAD PROJECTS

RIP RAP USED ON ROAD PROJECTS

ROAD OIL
PRIMER
CHFRS-zP
DEMURRAGE

GAS (gallons)
DIESEL (gallons)
GAS - Dunken (gallons)
DIESEL - Dunken (gallons)

COST OF ROADWORK

COST OF SOLID WASTE

8,849.00

6,801.00

219.60

50.06

5,517.30

L24,475.00

0.00
1,710.00

72.00
0.00
0.00

520.00
0.00

1828.64
6492.30

33.10
579.00

$273,646.77

$2LL,597.47

$20L,226.26

$96.47
$0.00

$0.00
$5,711.40
$5,040.00

$0.00
$0.00

$3,120.00
$0.00

$0.00
$0.00
$0.00
$0.00

$2,793.49
$9,870.50

$s0.s1
$874.49

$440,380.60

$8,171.03

->-2, */J
TERRY ALLENSWORTH
ROAD OPERATIONS DIRECTOR



January 2016 P-Card 
Account  Department Description  Amount 

401‐6‐612 Total  County Manager  $428.02  

401‐6‐613 Total  Human Resources  $4.29  

401‐6‐614 Total  Safety  $711.02  

401‐6‐616 Total  Fire & Emerg Services  $812.90  

401‐6‐621 Total  Public Services  $2,771.65  

401‐6‐622 Total  Information Technology  $9,797.16  

401‐6‐624 Total  Planning & Zoning  $757.73  

401‐6‐625 Total  Purchasing  $770.93  

401‐6‐631 Total  Finance Dept  $737.88  

401‐6‐641 Total  Detention Administration  $159.58  

401‐6‐642 Total  Adult Detention  $67.35  

401‐6‐645 Total  Juvenile CCJD  $2,755.77  

401‐6‐691 Total  Facility Maintenance  $4,272.40  

401‐6‐692 Total  Courthouse Maintenance  $408.23  

401‐6‐693 Total  Facility Maint. Health Dept.  $79.83  

401‐6‐694 Total  Facility Maint. CC Road Dept.  $41.21  

401‐6‐696 Total  Operating Exp ‐ CCDC  $1,098.30  

401‐6‐699 Total  St. Mary Complex  $9.98  

401‐7‐721 Total  Clerk Admin  ($153.07) 

401‐7‐722 Total  Clerk Bureau Elec.  $1,657.06  

401‐7‐731 Total  Assessor Admin  $3,075.79  

401‐7‐741 Total  Treasurer Dept.  $283.56  

401‐7‐751 Total  Sheriff Admin  $1,043.33  

401‐7‐752 Total  Sheriff Patrol & Investigation  $2,460.58  

402‐6‐651 Total  Road Admin  $1,963.74  

402‐6‐652 Total  Road Shop  $1,036.43  

402‐6‐653 Total  Road Construction & Maintenance  $40,310.97  

408‐8‐812 Total  East Grand Plains FD  $1,341.18  

409‐8‐813 Total  Penasco FD  $92.63  

410‐8‐816 Total  Midway FD  $3,924.67  

411‐8‐814 Total  Berrendo FD  $42,387.02  

412‐8‐815 Total  Sierra FD  $11,133.62  

412‐8‐828 Total  Sierra FD  $245.00  

413‐8‐818 Total  Rio Felix FD  $170.40  

414‐8‐819 Total  Fire District #8  $5,157.15  

427‐6‐638 Total  Indigent  $1.17  

430‐7‐753 Total  Law Enforcement  $794.45  

432‐7‐761 Total  DWI   $5,411.24  

452‐8‐832 Total  Flood Dept.  $14,612.41  

620‐7‐725 Total  Clerk   $23,127.50  

631‐8‐885 Total  Other Grant's & Contracts  $251.67  



631‐8‐886 Total  Other Grant's & Contracts  $1,662.88  

650‐6‐684 Total  CCDC Construction Fund  $20,268.08  

670‐6‐671 Total  Internal Services  $2,803.70  

Grand Total    $210,747.39  
 



Unit # Vehicle Assigned to Mileage Beg. Mileage End Total

927 2008 Ford Crown Victoria Beagles‐Clark, Amanda 142646 143268 622

908 2013 Ford Taurus Childress, Colter 82925 84980 2055

963 2007 Ford Crown Victoria Clark, Todd 124040 125120 1080

941 2014 Ford Taurus Covarrubias, Allan 22614 22635 21
948 2011 Ford Crown Victoria Flores, Jerry 94946 96570 1624

909 2010 Ford F150 Pickup Hite, Laura (AC) 95454 96655 1201

937 2015 Chevy Caprice Hohle, Doug 12730 14100 1370

938 2015 Chevy Caprice Hudson, Sean 21799 27742 5943

954 2010 Ford Expedition Mason, James 119075 121675 2600

951 2010 Ford Crown Victoria McDaniel, Dallas 49115 49645 530

915 2008 Dodge Charger Ornelas, Daniel 72628 73035 407

902 2009 Ford F150 Pickup Ouillette, Scott 132946 134651 1705

920 2008 Ford Crown Victoria Padilla, Albert 69176 69783 607

958 2013 Ford Taurus Parmer, Jeromy 60410 63150 2740

929 2013 Ford Explorer Perez, Agustin 32500 32975 475

923 2005 Ford F150 Pickup Perham, Doug 92622 93120 498

944 2014 Ford Taurus Ramirez, Giovanny 33744 35894 2150

952 2010 Ford Expedition Ramirez, Hector 109650 110765 1115

957 2014 Ford Taurus Ramirez, Joel 54890 54925 35

939 2015 Chevy Caprice Ray, Mike 13442 14977 1535

943 2014 Ford Taurus Sanchez, Jacob 23363 24487 1124

960 2007 Ford Crown Victoria Sedillo, Tony 55710 57020 1310

919 2009 Ford Crown Victoria Seely, Will 131642 131850 208

903 2014 Ford F150 Pickup Serna, Jimmy (AC) 14182 15631 1449

955 2013 Ford Focus Serrano, Agustin (Civil) 37878 39222 1344

946 2014 Ford Taurus Shannon, Mike 39860 41998 2138

945 2014 Ford Taurus Silvas, Pedro 30532 32119 1587

947 2013 Chevy Tahoe Snyder, Britt 25730 26213 483

900 2014 Ford Taurus Spare 85727 85727 0

924 2008 Ford Crown Victoria Spare 126141 126141 0

942 2011 Ford Crown Victoria Stephenson, Landon 94278 94960 682

918 2006 Ford Van Transport 90335 91270 935

928 2010 Dodge Caravan Transport 121471 122230 759

962 2014 Dodge Caravan Transport 20360 23473 3113

965 2007 Ford Crown Victoria Tucker, Alan 150387 151810 1423

959 2005 Ford Expedition Tutor, Jeff 140624 141124 500

953 2010 Ford Expedition Valderaz, Raul 96670 98965 2295

907 2011 Ford F250 Pickup Vasquez, Baldo 175785 178477 2692

956 2013 Ford Taurus Villarreal, PJ 41894 42564 670

921 2013 Ford Taurus Villarreal, PJ/Spare 69879 71232 1353

930 2014 Ford Taurus Wilson, Maria 16290 16750 460

TOTAL: 52838

CCSO Mileage Report
Jan-16



Sheriff’s Office

CHAVES COUNTY
#1 Saint Mary’s Place

P.O. Box 1396
Roswell, New Mexico 88202

(575) 624-6500
FAX: (575) 624-6518

   Britt Snyder, Sheriff

Sheriff’s Monthly Statistic Report
December 2015 / January 2016

Commission Meeting: January 28, 2016

December 2015 January 2016

Total Number of Arrests:
Adult:
Juvenile:

Total Number of DWIs:

Total Number of Arrest Citations:
Adult:
Juvenile:

Total Number of Traffic Citations:

Total Number of Accident Reports:

94
93
1

5

8
4
4

72

6

Total Number of Arrests:
Adult:
Juvenile:

Total Number of DWIs:

Total Number of Arrest Citations:
Adult:
Juvenile:

Total Number of Traffic Citations:

Total Number of Accident Reports:

82
80
2

2

4
2
2

110

4
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